华北电力大学

学历硕士（含日校硕士、单考、日校工程硕士）、同等学力、高校教师、MBA学位论文答辩及学位审批材料表格

须知：

1、所涉及材料一律用A4纸打印，除用铅笔编写流水号外，其余必须用钢笔填写或者直接打印，字迹工整，不得涂改，不得另纸粘贴。

2、硕士学位论文答辩及学位审批材料清单及说明请详见表1。
3、答辩完后，请按照“硕士研究生学位授予审批材料目录”（表2）整理材料。

1）严格按目录上的装袋顺序排好。

2）对装袋顺序号为第1―14号的文件编写流水号，编号方法：用铅笔在每页有内容的纸的右上角空白处标写1、2、3……流水号。

3）“在学期间发表学术论文或专著的复印件及获科技成果奖励、专利证书的复印件”请装订成册。
4）用订书机将所有“硕士学位论文答辩表决票”订在一起，订在“硕士学位论文答辩表决票”的左上角。

4、填写“卷内文件目录”(表3)，方法：“文号”栏不填；将相应文件的起止流水号填入“卷内文件目录”的页号栏，如1－1，2－2，3－5等; 第13号“在学期间发表学术论文或专著的复印件及获科技成果奖励、专利证书的复印件”装订成册，填写册内起止页码，“１－最后页码”；第14号文件论文填写论文内起止页码，“１－最后页码”；日期栏填写本年年月；“责任者”栏填本人所在学院。
特别提示：“卷内文件目录”中第15号“攻读（专业）硕士学位研究生学位（毕业）审批表”由院系在校学位会后统一将此表存入研究生学位审批材料袋内，研究生个人无需打印装袋。但是研究生务必在“硕士学位研究生学位审批材料目录”和“卷内目录”列表中列出此项。
5、将“硕士研究生学位授予审批材料目录”贴于档案袋上，相应材料按装袋顺序装入档案袋内。

6、材料整理好后请在规定的日期内交所属院系的研究生教学秘书审核，不按期上交或材料不合格者不上院系学位评定分委员会讨论有关学位授予事宜。

表1：材料清单及说明

	序号
	材  料  名  称
	备注

	
	
	

	1
	研究生课程成绩单
	在研究生培养办（高校教师、单考生到专业学位中心，MBA到MBA中心）办理

	2
	（专业）硕士学位论文答辩资格审核表
	在研究生培养系统中打印表1

	3
	导师学术评语
	表格在研究生院研究生培养网站下载中心下载

	4
	（专业）硕士学位论文评阅人及答辩委员会组成审核表
	在研究生培养系统中打印表2

	5
	硕士学位论文评阅书（共3份）
	表格在研究生院研究生培养网站下载中心下载

	6
	硕士研究生对专家评阅意见的书面回复
	表格在研究生院研究生培养网站下载中心下载

	7
	（专业）硕士学位论文答辩委员会出席名单
	在研究生培养系统中打印表3

	8
	硕士学位论文答辩记录
	表格在研究生院研究生培养网站下载中心下载

	9
	（专业）硕士学位论文答辩委员会决议书
	在研究生培养系统中打印表4；也可在研究生院研究生培养网站下载中心下载带决议书模板的表格

	10
	硕士学位论文答辩表决票
	答辩前到学院领取

	11
	硕士研究生对答辩委员意见的书面回复
	表格在研究生院研究生培养网站下载中心下载

	12
	攻读（专业）硕士学位研究生学位（毕业）审批表
	由院系校学位会后统一存入研究生学位审批材料袋内，研究生个人无需打印

	13
	授予（专业）硕士学位人员登记表
	在研究生培养系统中打印表6

	14
	在学期间发表学术论文或专著的复印件及获科技成果奖励、专利证书的复印件
	

	15
	卷内文件目录
	

	16
	光盘
	刻录答辩照片和最终版论文


注：硕士生按照此目录内容准备上学位会材料，并按装袋顺序号装袋

表2：                   华北电力大学

硕士学位研究生学位审批材料目录

研究生姓名：　　　　　学号：　　　　专业：　　　　　　　　　　班级：

	序号
	材  料  名  称
	份数
	装袋顺序号
（存校档案室

	1
	研究生成绩单
	原件1份
	1

	2
	（专业）硕士学位论文答辩资格审核表
	原件1份
	2

	3
	导师学术评语
	原件1份
	3

	4
	（专业）硕士学位论文评阅人及答辩委员会组成审核表
	原件1份
	4

	5
	硕士学位论文评阅书（共3份）
	原件各1份
	5

	6
	硕士研究生对专家评阅意见的书面回复
	原件1份
	6

	7
	（专业）硕士学位论文答辩委员会出席名单
	原件1份
	7

	8
	硕士学位论文答辩记录
	原件1份
	8

	9
	（专业）硕士学位论文答辩委员会决议书
	原件1份 
	9

	10
	硕士学位论文答辩表决票（共5张）
	原件各1份
	10

	11
	硕士研究生对答辩委员意见的书面回复
	原件1份
	11

	12
	授予（专业）硕士学位人员登记表
	原件1份
	12

	13
	在学期间发表学术论文或专著的复印件及获科技成果奖励、专利证书的复印件

	复印件1份
	13

	14
	硕士学位论文原件
	1份
	14

	15
	攻读（专业）硕士学位研究生学位（毕业）审批表

	原件1份
	15

	16
	卷内文件目录
	2份
	16（2份）

	17
	光盘（答辩照片和最终版论文）
	1份
	17


材料一律用A4纸打印，除用铅笔编写流水号外，其余必须用钢笔填写或者直接打印，字迹工整，不得涂改，不得另纸粘贴。把表2粘在档案袋封面上。

上述材料整理好后在规定的日期内交所属院系的研究生教学秘书审核，材料不合格者不上院系学位评定分委员会讨论有关学位授予事宜。
表3：            卷　内　文　件　目　录
姓名：       学号：            专业：               院系：

	顺序

号
	文号
	责任者
	题　　　名
	日期
	页号
	备注

	1
	
	
	研究生成绩单
	年 月
	1－1
	

	2
	
	
	（专业）硕士学位论文答辩资格审核表

	
	2－2
	

	3
	
	
	导师学术评语

	
	
	

	4
	
	
	（专业）硕士学位论文评阅人及答辩委员会组成审核表

	
	
	

	5
	
	
	硕士学位论文评阅书（共3 份）

	
	
	

	6
	
	
	硕士研究生对专家评阅意见的书面回复

	
	
	

	7
	
	
	（专业）硕士学位论文答辩委员会出席名单

	
	
	

	8
	
	
	硕士学位论文答辩记录

	
	
	

	9
	
	
	（专业）硕士学位论文答辩委员会决议书

	
	
	

	10
	
	
	硕士学位论文答辩表决票（共 5 张）
	
	
	

	11
	
	
	硕士研究生对答辩委员意见的书面回复

	
	
	

	12
	
	
	授予（专业）硕士学位人员登记表

	
	
	

	13
	
	
	在学期间发表学术论文或专著的复印件及获科技成果奖励、专利证书的复印件原件
	
	1-
	

	14
	
	
	硕士学位论文
	
	1-
	

	15
	
	
	攻读（专业）硕士学位研究生学位（毕业）审批表
	
	
	

	16
	
	
	光盘（答辩照片和最终版论文）
	
	1份
	


注：1、卷内文件目录 2份

2、文号不填

3、责任者：院系名称

4、日期：年、月

5、页号栏填流水号，论文原件填论文内起止页码1— n；“在学期间发表学术论文或专著的复印件及获科技成果奖励、专利证书的复印件原件”装订成册，填侧内起止页码1— n。
如没有请在清单里删去此项


学生自己不需要准备，由MBA中心统一打印，但清单和卷内目录列表里要体现此项。


日期填2017.12.15之前


2017.12.15之前


请注意此表日期一定要参照《论文评阅书》的时间，需要写在评阅书日期之前。


匿名评阅是3份评阅书，


日期2018.1.20前


填评阅意见书日期之后，答辩之前


答辩当天


答辩当天


答辩当天


答辩之后


答辩当天
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